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ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

При выполнении дипломной работы слушатель обязан:

· получить задание на дипломную работу у руководителя;

· соблюдать разработанный совместно с руководителем календарный план-график выполнения дипломной работы;

· представлять текст работы по мере написания отдельных разделов руководителю для проверки;

· вносить изменения и коррективы в содержание дипломной работы в соответствии с требованиями и замечаниями руководителя;

· выполнять дипломную работу в сроки, определенные настоящими рекомендациями;

· нести ответственность за достоверность всех данных и расчетов;

· подготовить работу к процедуре защиты:
1. составить текст выступления;
2. подготовить иллюстративный материал (иллюстрированный материал представляется презентацией, созданной с помощью программы Microsoft PowerPoint); 
3. предоставить пояснительную записку с приложениями, подписанную исполнителем, руководителем, консультантом и заведующим кафедрой; 
4. предоставить цифровой носитель со следующим материалами:
· программное средство (ПС), со всеми необходимыми для его инсталляции и работы средствами;

· пояснительная записка;

· иллюстративный материал.

Руководитель дипломной работы

· выдает задание на дипломную работу (Приложение Б);

· оказывает помощь в разработке календарного графика на весь период выполнения дипломной работы;

· рекомендует слушателю необходимую основную литературу, справочные и архивные материалы, типовые проекты и другие источники по теме;

· проводит в соответствии с планом-графиком консультации;

· контролирует ход выполнения работы до момента защиты, оформляет контрольный лист (Приложение В);

· составляет отзыв на дипломную работу с выводами о возможности допуска ее к защите.

СТРУКТУРА ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 
Структурными элементами пояснительной записки (ПЗ) к дипломной работе являются: 
Титульный лист 

Задание на выполнение дипломной работы 

Реферат
Перечень условных обозначений и терминов 
Оглавление
Введение 
Основная часть 

Глава 1: Постановка задачи  

1.1 Описание предметной области
1.2 Определение требований к разрабатываемой программной системе.
1.3 Выбор средства реализации.
Глава 2: Разработка программного продукта
2.1 Проектирование структуры базы данных
2.2 Разработка классов
2.3 Описание интерфейса программного продукта

2.4 Тестирование программного продукта

Заключение 
Список использованной литературы. 

Приложения 
МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ИЗЛОЖЕНИЮ РЕЗУЛЬТАТОВ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Весь порядок изложения пояснительной записки должен всесторонне описывать этапы жизненного цикла разрабатываемого программного средства (ПС). Логичность построения и целеустремленность изложения глав достигаются в случае, если каждый из разделов имеет определенное целевое назначение и является базой для одного из последующих разделов.

Желательно, чтобы в каждом разделе приводились краткие выводы. Это позволит четко сформулировать итоги каждого этапа выполнения проекта и даст возможность освободить общие выводы от второстепенных подробностей.

В изложении следует избегать обилия общих положений, бездоказательных утверждений, подробного описания и обоснования того, что является общеизвестным, не требует доказательств.
Реферат должен представлять собой краткий обзор содержания выполненной дипломной работы. Предназначается для предварительного ознакомления с работой. Объем аннотации -1 страница.
Основная часть дипломной работы может содержать три главы, каждая из которых состоит из разделов, а последние в свою очередь могут быть разбиты на пункты. Все части дипломной работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи. Каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующего расширения.

Во введении раскрывается значение, обосновывается актуальность и важность избранной темы, дается краткая характеристика проблемы, рассматриваемой в работе. Формулируются цель и задачи разработки, указывается ее новизна и практическая значимость. Приводятся используемые в работе методы решения выдвинутых задач. Объем введения - 2-3 страницы.

Основная часть дипломной работы содержит три главы, каждая из которых состоит из параграфов, а последние в свою очередь могут быть разбиты на пункты. Все части дипломной работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи. Каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующего расширения.

Глава 1: Постановка задачи  

1.1 Описание предметной области. 

В разделе даётся краткое описание предметной области – сферы деятельности, для автоматизации которой разрабатывается ПС. Предметная область определяется темой дипломной работы.
Результаты исследования предметной области должны быть представлены в виде структурной схемы (например, диаграммы классов, выполненной средствами UML).  Представленная схема должна демонстрировать все сущности предметной области, их атрибуты, функции и связи. 
1.2 Определение требований к разрабатываемой программной системе.

В данном разделе формулируются основные цели разработки, требования к программному продукту. Для ПС устанавливается набор выполняемых функций,  характеристики их исходных данных, а также набор результатов, их характеристики и способы представления. 

1.3 Выбор средства реализации.

В разделе приводиться краткий обзор существующих аналогов разрабатываемой задачи, а также выбор и обоснование технологий и средств для разработки ПС.
Глава 1 служит исходной базой для работы в целом.

Глава 2: Разработка программного продукта 

2.1 Проектирование структуры базы данных

В данном разделе необходимо представить результаты проектирования базы данных, предназначенной для хранения данных предметной области. В разделе необходимо привести даталогческую модель разработанной базы данных, а также описание других элементов базы данных, реализующих логику обработки данных предметной области.  

2.2 Разработка классов
В данном разделе необходимо представить диаграмму классов приложения (диаграмма должна отражать все разработанные классы и их взаимосвязи). Для описания алгоритмов работы наиболее важных методов классов необходимо применять блок-схемы.
2.3 Описание интерфейса программного продукта
В разделе приводятся скриншоты всех пользовательских форм, схема переходов между ними. Решения, принятые при проектировании интерфейса должны обосновываться с точки зрения повышения юзабилити. 
2.4 Тестирование программного продукта
В данном разделе приводится описание используемых методов испытаний и их результаты (перечни тестовых примеров, распечатки тестовых примеров испытаний и т. п.).
В заключении логически и последовательно излагаются результаты разработки и выводы. Излагаются выводы тезисно (по пунктам).

После заключения помещают список использованной литературы. Ссылки на источник следует приводить в подстрочном примечании или указывать порядковый номер по списку источников. 

Приложения должны включать вспомогательный или дополнительный материал, который загромождает текст основной части работы, но необходим для полноты ее восприятия и оценки практической значимости (проекты, программы, диаграммы, таблицы, графики и т. д.). Приложения нумеруются. В тексте помещаются ссылки на данный материал. 
ОФОРМЛЕНИЕ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ
Общие требования

Объем пояснительной записки дипломной работы не должен превышать 50 страниц печатного текста, выполненного через 1,5 межстрочных интервала на 1 стороне листа формата А 4 шрифтом Times New Roman 14 пунктов. Размеры полей: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм.

Нумерация страниц, глав, параграфов, подпунктов, рисунков, таблиц, формул и приложений дается арабскими цифрами без зна​ка «№». Нумерация страниц располагается по центру верхнего поля. Цифровой материал включается в работу в виде таблиц, которые должны быть пронумерованы. Таблицы размером в одну страницу и более целесообразно помещать в приложении.

Дипломная работа в обязательном порядке должна быть сброшюрована.
Титульный лист является первой страницей дипломной работы. Он не нумеруется, но включается в общую нумерацию страниц работы. Пример оформления титульного листа в приложении А.

Задание на выполнение дипломной работы оформляется на типовом бланке, подписывается дипломником и руководителем. Задание подшивается после титульного листа, не нумеруется, но включается в общую нумерацию.

Аннотация должна представлять собой краткий обзор содержания выполненной дипломной работы. Предназначается для предварительного ознакомления с работой. Объем аннотации -1 страница.

Перечень условных обозначений и терминов охватывает малораспространенные сокращения, условные обозначения, сим​волы, единицы и специфические термины.

Оглавление, в котором последовательно перечисляют все заголовки дипломной работы: введение, номера и заголовки глав, параграфов, заключение, список использованных источников и приложения с указанием номера страницы, на которой помещен каждый заголовок.

Все заголовки в содержании (оглавлении) записывают строчными буквами (первая - прописная). Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим номером страницы, на которой расположен заголовок. Номер страницы проставляют справа арабской цифрой без буквы «с» и знаков препинания. Слово «ОГЛАВЛЕНИЕ» записывают в виде заголовка (симметрично тексту) прописными буквами.
Изложение текста пояснительной записки
При изложении текста ПЗ необходимо придерживаться следующих требований:
· полное наименование документа на титульном листе и в тексте должно быть одинаковым; 

· текст ПЗ должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. 

· Если в ПЗ принята специфическая терминология, то в конце его (перед списком литературы) должен быть перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. Перечень включают в содержание ПЗ. 

· В тексте пояснительной записки не допускается: 

· применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы; 

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке; 

· применять произвольные словообразования; 

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также в данном документе.
Примечания приводят в ПЗ, если необходимы пояснения и справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. 

Иллюстрации
Иллюстрации (рисунки,  схемы, графики, скриншоты и другое) служат для наглядного представления структуры объектов. Не допускается одни и те же результаты представлять в виде иллюстрации и таблицы.

Иллюстрации следует располагать непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота дипломной работы или с поворотом по часовой стрелке. Если их размеры больше формата А4, их размещают на листе формата А3, учитывают как одну страницу и выносят в приложения.

Иллюстрации обозначают словом "Рисунок", нумеруют последовательно в пределах каждой главы. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте дипломной работы, при этом слово "рисунок" пишется строчными буквами без сокращений. 

Номер иллюстрации должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например: "Рисунок 1.2" (второй рисунок первой главы). 

Иллюстрации имеют наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст), располагаемые по центру страницы. Пояснительные данные помещают под иллюстрацией, отступив 1 строку, а со следующей строки - слово "Рисунок", номер и наименование иллюстрации, отделяя знаком тире номер от наименования. При отсутствии пояснительных данных к рисунку  его наименование приводится после рисунка без отступа. Точку в конце нумерации и наименования иллюстраций не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании рисунка, а также разрыв названия организации и  аббревиатуры, указывающей на ее организационно-правовую форму.

Слово «Рисунок», его номер и наименование иллюстрации печатают полужирным шрифтом, выравнивая по центру, размером 14 пт.

. Например:
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Рисунок 3.1 – Динамика производства основных видов продукции ЧУП «Дружба»*

Нельзя заканчивать структурную часть работы рисунком, т.е. после него должен следовать текст. 

Таблицы
Цифровой материал дипломной работы оформляют в виде таблиц. Таблицы следует располагать непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые (отступив 1 строку от текста), или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота дипломной работы или с поворотом по часовой стрелке. 

Каждая  таблица должна иметь заголовок, который состоит из слова "Таблица", номера главы, порядкового номера таблицы в главе и названия, отделенного от номера знаком тире. Заголовок таблицы, при его наличии, должен отражать ее содержание, быть точным, кратким. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. Слово "Таблица", ее номер и название печатают полужирным шрифтом, размером 14 пт, с выравниванием по ширине. Точку в конце нумерации и наименования таблицы не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании таблицы, а также разрыв названия организации и  аббревиатуры, указывающей на ее организационно-правовую форму.

Например:

	Таблица 3.1 – Характеристики процессов формирования 

волокон из гидратцеллюлозы 

	
Наименование показателей
	Вид волокна
	
	Заголовки 

граф

	
	вискозное
	«Камилон»
	
	Подзаголовки 

граф

	Максимальная фильерная вытяжка, % 
	15 – 25 
	70 – 8 0
	
	Строки

	Температура осадительной ванны, 0С
	50
	15-20
	
	(горизонтальные 

ряды)

	Максимальная кратность вытягивания, %
	100-200
	20-50
	
	

	Боковик (графа для заголовков)
	Графы (колонки)
	


При оформлении таблиц необходимо руководствоваться следующими правилами:

· допускается применять в таблице одинарный интервал и шрифт на 1-2 пункта меньший, чем в тексте дипломной работы;

· не допускается включать в таблицу графу "Номер по порядку". При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в боковике таблицы непосредственно перед их наименованием;

· таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующий лист. При переносе части таблицы на другой лист ее заголовок указывают один раз над первой частью, слева над другими частями пишут слово "Продолжение" или «Окончание». Если в дипломной работе несколько таблиц, то после слова "Продолжение" указывают номер таблицы, например: "Продолжение таблицы 1.2";

· таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы, повторяя в каждой части таблицы боковик. Заголовок таблицы помещают только над первой частью таблицы, над второй и последующими пишут "Продолжение таблицы", над последней частью -  "Окончание таблицы" с указанием ее номера;

· головку таблицы допускается не повторять во второй и последующих частях, заменяя ее соответствующими номерами граф. При этом графы нумеруют арабскими цифрами;

· если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то его заменяют словами "То же" при первом повторении, а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических, физических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк. Числовые величины в одной графе должны иметь одинаковое количество десятичных знаков с выравниванием по центру по середине.

· заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они имеют самостоятельное значение. Допускается нумеровать графы арабскими цифрами, если необходимо давать ссылки на них по тексту дипломной работы;

· заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы, с выравниванием «по центру посередине». При необходимости допускается располагать заголовки граф параллельно графам таблицы.

Например:

	
	
	
	
	
	
	

	Условия
	Продолжительность

облучения, сут.
	Свободные клеточные элементы

	
	
	Всего
	макрофаги
	нейтрофилы
	лимфоциты
	клетки

 эпителия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


· головка таблицы отделяется линией от остальной части таблицы. Слева, справа и снизу таблица также ограничивается линиями. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы таблицы, могут не проводиться, если это не затрудняет чтение таблицы;

· текст боковика выравнивается по левому краю  по середине;

· не допускается разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями;

· в случае прерывания таблицы и переноса ее части на следующую страницу в конце первой части таблицы нижняя, ограничивающая ее черта, не проводится;

· если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице величины, то данную единицу (начиная с предлога В) приводят над таблицей справа полужирным шрифтом (Например, В млн. руб.). Если в большинстве граф таблицы приведены показатели, выраженные в одних и тех же единицах величин, но имеются графы с показателями, выраженными в других единицах, то над таблицей следует писать наименование преобладающего показателя и единицу величины, общую для этих показателей, а в заголовках остальных граф следует приводить обозначения других единиц величин (после наименования соответствующего показателя).

Если размеры таблицы больше формата А4, ее можно разместить на листе формата А3, учитывая как одну страницу и вынести в приложение.

Нельзя заканчивать структурную часть работы таблицей, т.е. после нее должен следовать текст. 

Формулы и уравнения

Формулы и уравнения в дипломной работе  (если их более одной) нумеруют в пределах главы. Номер формулы (уравнения) состоит из номера главы и порядкового номера формулы (уравнения) в разделе, разделенных точкой. Номера формул (уравнений) пишут в круглых скобках у правого поля листа на уровне формулы (уравнения), например: "(3.1)" – первая формула третьего раздела.

При оформлении формул и уравнений необходимо соблюдать следующие правила:

· формулы и уравнения набираются в редакторе формул и выравниваются по центру;

· формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы и уравнения оставляется по одной свободной строке. Расчеты, выполняемые по формулам, выравниваются по центру и не отделяются свободной строкой от предыдущего и последующего текста;

· если формула или уравнение не умещаются в одну строку, они должны быть перенесены после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х) и деления (:). При этом повторяют знак в начале следующей строки;

· ссылки на формулы по тексту дипломной работы дают в скобках. Например, в формуле 1.3;

· пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу или уравнение, следует приводить непосредственно под формулой или уравнением в той же последовательности, в какой они даны в формуле (уравнении). Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова "где" без двоеточия. Например,
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где 
[image: image3.wmf]X

 – среднее значение изучаемого признака,

      Xi – индивидуальные значения изучаемого признака,

       f – частота.

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой буквы обозначения приложения. 
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Приложения

Раздел "Приложения" оформляют в конце дипломной работы либо в виде отдельной части, располагая их в порядке появления ссылок в тексте. 

Ссылки оформляются следующим образом, например, «…приведен в приложении А» либо  (приложение А).

Не допускается включение в приложение материалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте дипломной работы. 

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова "ПРИЛОЖЕНИЕ", напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, который размещается с новой строки по центру листа и печатается с прописной буквы.

Слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его содержательный заголовок должны быть ориентированы (расположены) параллельно относительно основного текста приложения.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: "ПРИЛОЖЕНИЕ А", "ПРИЛОЖЕНИЕ Б", "ПРИЛОЖЕНИЕ В". Допускается обозначать приложения буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.

При оформлении приложений отдельной частью на титульном листе под названием дипломной работы печатают прописными буквами слово "ПРИЛОЖЕНИЯ".

Таблицы и рисунки каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: «Рисунок А.2», «Таблица А.1», если они приведены в приложении А.

Приложения имеют общую с остальной частью дипломной работы  сквозную нумерацию страниц, которые не учитываются при определении объема работы, указываемого в реферате.
ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ И ОЦЕНКА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Закрепление за слушателем темы дипломной работы, руководителя и рецензента оформляется приказом ректора не позднее 5 месяцев до окончания обучения. За одним руководителем мо​жет быть закреплено не более 7 дипломников. Изменение тем, а также руководителей и рецензентов дипломных работ оформля​ется приказом ректора по представлению кафедры.

Завершенная дипломная работа в сброшюрованном виде, подписанная слушателем, представляется руководителю не позднее 15 дней до утвержденной даты ее защиты. Руководитель составляет отзыв о дипломной работе с выводами о возможности допуска к ее защите. В отзыве (Приложение Г) руководитель отмечает: а) актуальность темы; б) степень решения поставленных задач; в) отношение слушателя к выполнению работы; г) степень профессиональной подготовленности слушателя по данной специальности; д) возможность использования полученных результатов на практике.

Дипломная работа с отзывом и подписью руководителя представляется заведующему кафедрой не позднее 10 дней до момента ее защиты. Окончательное решение о допуске к защите дипломной работы принимает заведующий кафедрой, который ставит подпись на титульном листе. Допущенная к защите дипломная работа направляется заведующим кафедрой на рецензию. В случае, когда заведующий кафедрой не считает возможным допуск слушателя к защите, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры. Рецензенту для ознакомления с работой и подготовкой рецензии отводится до 5 дней. В рецензии отражается:

а) актуальность темы;

б) степень решения поставленных задач;

в)
степень самостоятельности и инициативности слушателя;

г)
умение слушателя пользоваться специальной литературой;

д)
информационная насыщенность, новизна, оригинальность изложения вопроса; 

е) убедительность, аргументированность, практическая значимость, теоретическая обоснованность предложений и выводов (Приложение Д).

Не позднее двух дней до момента защиты на кафедру представляются: 

а) дипломная работа; 
б) отзыв руководителя;

в) ре​цензия.

К защите дипломной работы допускаются слушатели, полнос​тью выполнившие учебный план. Допуск слушателей к защите дипломных работ осуществляется заведующим профильной кафедры университета.

Защита дипломной работы проводится на открытом заседа​нии ГЭК с участием не менее половины ее состава. На защите работы целесообразно присутствие руководителя. Порядок защиты дипломных работ определяется Положением о Государствен​ной экзаменационной комиссии, утвержденной Министерством образования Республики Беларусь.

В своем выступлении на заседании ГЭК дипломник должен отразить: а) актуальность темы; б) краткую характеристику предмета и объекта исследования; в) теоретические и методоло​гические положения, на которых базируется дипломная работа; в) результаты проведенного исследования по изучаемой пробле​ме; г) конкретные рекомендации по решению поставленной в дип​ломной работе проблемы с обоснованием возможности ее реали​зации.

Оценка результатов защиты дипломных работ слушателей осуществляется по десятибалльной системе.

Слушателям, не защитившим дипломную работу по уважительной причине (документально подтвержденной), может быть перенесена защита дипломной работы.
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